Документы, необходимые для заключения договора.
1.  При заключении договора с  юридическим лицом необходимы следующие документы:

- Устав, учредительный договор или решение учредителя; 

- Свидетельство о государственной регистрации (ОГРН);

- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

- Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выдана регистрирующим органом не ранее чем за один месяц до предоставления проекта договора на согласование (ЕГРЮЛ);

- письмо из органов государственной статистики;

- бухгалтерская отчетность за последние 4 отчетных периода с отметкой подразделения Министерства Российской Федерации по налогам и сборам о принятии;

- документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора, оформленные надлежащим образом (протокол (решение) уполномоченного органа управления контрагента о назначении исполнительного органа; оригинал доверенности, если договор со стороны контрагента подписан не единоличным исполнительным органом; согласование соответствующего органа управления контрагента о совершении сделки, предусмотренной договором, в случаях, когда это определено законодательством Российской Федерации и учредительными документами контрагента);

- карта клиента, содержащая  информацию о наименовании контрагента, правовом статусе (организационно-правовая форма),  юридическом и фактическом адресе, телефонах и факсах, ИНН, ОГРН, КПП и ОКПО,  банковские реквизиты (наименование банка, номер расчетного счета, корсчета, БИК банка), ФИО руководителя и главного бухгалтера, а также сотрудника уполномоченного вести переговоры), образцы подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченного лица (если такое имеется), образец оттиска печати;

- лицензии (допуски, разрешения, свидетельства) если деятельность, которую осуществляет контрагент, подлежит в соответствии с законодательством Российской Федерации лицензированию.

2. При заключении договора с индивидуальным предпринимателем необходимы следующие документы: 

- копия паспорта (2,3,5 стр.)

- Свидетельство о государственной регистрации в качестве ИП (ОГРН);

- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

- Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выдана регистрирующим органом не ранее чем за один месяц до предоставления проекта договора на согласование (ЕГРИП);

- письмо из органов государственной статистики;

- бухгалтерская отчетность за последние 4 отчетных периода с отметкой подразделения Министерства Российской Федерации по налогам и сборам о принятии.

- документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора, оформленные надлежащим образом; оригинал доверенности, если договор со стороны контрагента подписывается не собственно предпринимателем; 

- карта клиента, содержащая  информацию о наименовании контрагента, правовом статусе (резидент, не резидент),  юридическом и фактическом адресе, телефонах и факсах, ИНН, ОГРН,   банковские реквизиты (наименование банка, номер расчетного счета, корсчета, БИК банка), ФИО предпринимателя и главного бухгалтера, а также сотрудника уполномоченного вести переговоры), образцы подписей предпринимателя, главного бухгалтера и уполномоченного лица (если такое имеется), образец оттиска печати;

- лицензии (допуски, разрешения, свидетельства) если деятельность, которую осуществляет контрагент, подлежит в соответствии с законодательством Российской Федерации лицензированию.

Примечание: Копии выше перечисленных документов считаются надлежащим образом заверенными, если на каждом листе данных документов проставлена фирменная печать контрагента (для ИП и юридического лица), прописаны дата, подпись, Ф.И.О., должность заверяющего. 

